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PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL
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Versión: 3
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Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1240495928  AITANA RICO MARTINEZ

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1

1 2025-07-29
Documento de Identidad del participante

2
2025-07-30

Sandra Daza 
Sistema de información 
misional Sirbe Web: 
https//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2025-07-29
Documento de Identidad de la abuela paterna

3
2025-07-30

Sandra Daza 

3 2025-07-29
Documento de Identidad de la tía

4
2025-07-30

Sandra Daza 

4 2025-07-29
Consulta de Seguridad Social ADRES

5
2025-07-30

Sandra Daza 

5 2025-07-29
Carnet de Vacunas

6
2025-07-30

Sandra Daza 

6 2025-07-29
Recibo Público

7
2025-07-30

Sandra Daza 

7 2025-07-29
Sisben

8
2025-07-30

Sandra Daza 

8 2025-07-29
Formalización de Cupo

9
2025-07-30

Sandra Daza 

9 2025-07-30
Documento de ICBF Custodia

10 - 13
2025-07-30

Sandra Daza 

10 2025-07-30
Consentimiento Informado Proceso Competitivo SIDS-SDIS

14
2025-07-30

Sandra Daza 

11 2025-08-29
Informe Pedagógico

15-17
2025-07-30

Sandra Daza 

12 2025-08-29
Observador del desarrollo integral del niño/a

18
2025-08-29

Sandra Daza 

13 2025-07-29
Certificado Médico Integral

19
2025-08-29

Sandra Daza 

14 2025-07-26
Certificado Médico y Tamizaje Audiovisual

20
2025-09-09

Sandra Daza 

15 2025-09-30
Registro de Novedades 30/09/2025

21
2025-09-30

Sandra Daza 

16 2025-09-30
Observador del desarrollo integral del niño/a

22
2025-09-30

Sandra Daza 

17 2025-10-29
Informe Pedagógico

23 - 24
2025-10-31

Sandra Daza 

18 2025-10-31
Observador del desarrollo integral del niño

25
2025-10-31

Sandra Daza 

19 2025-11-04
Autorizacion uso de imagen

26 2025-11-04 Sandra Daza 

20 2025-11-19
Informe Pedagógico

27-28 2025-11-19 Sandra Daza 

21 2025-12-05
Observador del desarrollo integral del niño

29 2025-12-05 Sandra Daza 

22
Ficha sirbe Generica 

30 Sandra Daza 

23
Cierre de expediente 

31 Sandra Daza 

24
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Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1020010366       ALLISON VALERIA CACAIS MORENO 

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-10-23 Visita Domiciliaria 40-41 2025-10-23 Sandra Daza 

2 2025-10-29 Informe Pedagogico 42-43 2025-10-29 Sandra Daza 

3 2025-10-31 Registro de novedades del 27-10-2025 al 31 - 10-2025 44 2025-10-31 Sandra Daza 

4 2025-10-31 Observador del desarrollo integral del niño 45 2025-10-31 Sandra Daza 

5 2025-11-04 Autorizacion para Uso de imagen 46 2025-11-04 Sandra Daza 

6 2025-11-19 Informe Pedagogico 47 2025-11-19 Sandra Daza 

7 2025-12-05 Observador del desarrollo integral del niño 48 2025-12-05 Sandra Daza 

8 Ficha sirbe Generica 49 - 50

9 Cierre de expediente de Historia social 51 

10
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Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC 1023421233   KEILER SANTIAGO BARRERA ALVAREZ

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2024-09-30
Observador del Desarrollo Integral del niño 35

2024-09-30 Sandra Moque

2 2024-10-04
Informe Pedagógico 36–37

2024-10-04 Sandra Moque

3 2024-10-30
Observador del Desarrollo Integral del niño 38

2024-10-30 Sandra Moque

4 2024-11-21
Informe Pedagógico 39–40

2024-11-21 Sandra Moque

5 2024-11-25
Compromiso Documental 41

2024-11-25 Sandra Moque

6 2024-12-03
Observador del Desarrollo Integral del niño 42

2024-12-04 Sandra Moque

7 2024-12-06
Registro de Novedades 43

2024-12-06 Sandra Moque

8 2025-01-20
Formalización de Cupo 44

2025-01-20 Sandra Daza 

9 2025-01-20
Compromiso Documental 45

2025-01-20 Sandra Daza 

10 2025-01-24
Certificado odontológico 46

2025-01-24 Sandra Daza 

11 2025-01-24
Certificado de Valoración Integral 47

2025-01-24 Sandra Daza 

12 2025-01-29
Consentimiento Informado Proceso Competitivo 48

2025-01-29 Sandra Daza 

13 31- 01- 2025 Observador del Desarrollo Integral del niño – niña mes 
de Enero 49

2025-01-31 Sandra Daza 

14 2025-02-14
Actualización certificado de valoración integral 50

2025-02-14 Sandra Daza 

15 2025-02-28 Observador del Desarrollo Integral del niño – niña mes 
de Febrero 51

2025-02-28 Sandra Daza 

16 2025-03-06
Informe Pedagógico 52–53

2025-03-06 Sandra Daza 

17 2025-03-31 Observador del Desarrollo Integral del niño – niña mes 
de Marzo 54

2025-03-31 Sandra Daza 

18 2025-04-30 Observador del Desarrollo Integral del niño – niña mes 
de Abril 55

2025-04-30 Sandra Daza 

19 2025-05-07
Certificado odontológico 56

2025-05-07 Sandra Daza 

20 2025-05-28
Observador del Desarrollo Integral del niño/niña mes de Mayo

57 2025-05-28 Sandra Daza 

21 2025-01-18 Acta Seguimiento telefónico por terminación de convenio 
unidad operativa

58–59 2025-07-31 Sandra Daza 

22 2025-01-25
Consentimiento informado Proceso Comprensitivo

60 2025-07-31 Sandra Daza 

23 2025-07-31
Observador del Desarrollo Integral del niño/niña

61 2025-07-31 Sandra Daza 

24 2025-08-28
Informe Pedagógico

62–63 2025-08-29 Sandra Daza 

25 2025-08-29
Observador del Desarrollo Integral del niño/niña

64 2025-08-29 Sandra Daza 

26 2025-09-30 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña mes de 
Septiembre

65 2025-09-30 Sandra Daza 

2025-10-29
Informe Pedagógico

66–67 2025-10-29 Sandra Daza 

27 2025-10-31 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña mes de 
Octubre

68 2025-10-31 Sandra Daza 

28 2025-11-04 Atorizacion Uso de imagen 69 2025-11-04 Sandra Daza 

29 2025-11-19 Informe Pedagógico 70 -71 2025-11-19 Sandra Daza 

30 2025-12-05 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña 72 2025-12-05 Sandra Daza

31 Ficha sirbe Generica 73-72 Sandra Daza

32 Cierre de expediente 74 Sandra Daza
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FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 101358714    LIAM JACOBO CORTES MORENO 

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-05-09 Traslado Historia Social 207 - 208 2025-07-31 Sandra Daza 

2 2025-05-09 Formato Unico de inventario Documental 209 2025-07-31 Sandra Daza 

3 2025-05-09 Formalizacion de cupo 210 2025-07-31 Sandra Daza 

4 2025-05-09 Consentimiento informado Proceso competitivo SDIS 211 2025-07-31 Sandra Daza 

5 2025-05-09 Puntaje del sisben 212 2025-07-31 Sandra Daza 

6 2025-05-09 Certificado Afiliacion a salud 213 2025-07-31 Sandra Daza 

7 2025-05-09 Certificado medico 214 2025-07-31 Sandra Daza 

8 2025-05-09 Carnet de vacunas 215 2025-07-31 Sandra Daza 

9 2025-05-12 Documento identidad  del acudiente 216 2025-07-31 Sandra Daza 

10 2025-05-28 Observador del desarrollo integral del niño/niña 217 2025-07-31 Sandra Daza 

11 2025-06-03 Formalizacion de cupo 218 2025-07-31 Sandra Daza 

12 2025-06-03 Directorio Telefonico 219 2025-07-31 Sandra Daza 

13 2025-06-31 Informe Trimestral de valoraicon al proceso del desarollo 220 2025-07-31 Sandra Daza 

14 2025-07-14 Regustro de novedades del 04-07-2025 al 14-07-2025 221 2025-07-31 Sandra Daza 

15 2025-07-28 Consentimiento informado Proceso competitivo 222 2025-07-31 Sandra Daza 

16 2025-07-31 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de julio 223 2025-07-31 Sandra Daza 

17 2025-07-31 Observador del desarrollo integral del niño/niña  mes de julio 224 2025-07-31 Sandra Daza 

18 2025-08-08 Carta Autorizacion Acudientte 225 2025-08-08 Sandra Daza 

19 2025-08-08 Documento identidad  del acudiente 226 2025-08-08 Sandra Daza 

20 2025-08-28 Infomes Pedagogico 227 - 228 2025-08-29 Sandra Daza 

21 2025-08-29 Registro de novedades del 06/08/2025 al 08/08/2025 229 2025-08-29 Sandra Daza 

22 2025-08-29 Observador del desarrollo integral del niño /niña mes de 
agosto 230 2025-08-29 Sandra Daza 

23 2025-09-30 Observador del desarrollo integral del niño /niña mes de 
septiembre 231 2025-09-30 Sandra Daza 

24 2025-10-29 Informe pedagogico 232 - 233 2025-10-29 Sandra Daza 

25 2025-10-31 Observador del desarrollo integral del niño /niña mes de 
Octubre 234 2025-10-31 Sandra Daza 

26 2025-10-31 Registro de novedades del  3/10/2025 al 31/10/2025 235 2025-10-31 Sandra Daza 

2025-11-04 Autorizacion Uso de Imagen 236 2025-11-04 Sandra Daza 

27 2025-11-19 Informe pedagogico 236 - 237 2025-11-19 Sandra Daza 

28 2025-12-05 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña 238 2025-12-05 Sandra Daza

29 Ficha sirbe Generica 239 - 240 Sandra Daza

30 Cierre de expediente 241 Sandra Daza

31



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1034793449   MARIA JOSE BONILLAS CASTAÑO 

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-09-26
Formalización de Cupo

91 2025-09-26 Sandra Daza

2 2025-09-26
Documento Identidad del participante

92 2025-09-26 Sandra Daza

3 2025-09-26
Documento Identidad de la madre

93 2025-09-26 Sandra Daza

4 2025-09-26
Documento Identidad del acudiente

94 2025-09-26 Sandra Daza

5 2025-09-26
Consentimiento Informado – Proceso Competitivo

95 2025-09-26 Sandra Daza

6 2025-10-31 Observador del desarrollo integral del niño niña mes de 
octubre 

96 2025-10-31 Sandra Daza

7 2025-11-04
Autorizacion uuso de imagen

97 2025-11-04 Sandra Daza

8 2025-11-19
Informe Pedagogico

98 2025-11-19 Sandra Daza

9 2025-12-05 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña 99 2025-12-05 Sandra Daza

10 Ficha sirbe Generica 100-101 Sandra Daza

11 Cierre de expediente 102 Sandra Daza

12



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1020010617     SAMUEL MATIAS BERNAL CAICEDO

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-05-21 Acta seguimiento caso con padre de familia 129 2025-05-21 Sandra Daza 

2 2025-05-28 Acta seguimiento caso con madre de familia 130 2025-05-28 Sandra Daza 

3 2025-05-28 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de mayo 131 2025-05-28 Sandra Daza 

4 2025-07-18 Acta Seguimiento telefónico por terminación de 
Convenio Unidad operativo 132 2025-07-31 Sandra Daza 

5 2025-07-25 Consentimiento Informado Proceso Competitivo 133 2025-07-31 Sandra Daza 

6 2025-07-31 Actualización Certificado odontológico 134 2025-07-31 Sandra Daza 

7 2025-07-31 Actualización Valoración Integral 135 2025-07-31 Sandra Daza 

8 2025-07-31 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña 136 2025-07-31 Sandra Daza 

9 2025-08-28 Acta Seguimiento a caso por parte de Psicóloga 137 2025-08-29 Sandra Daza 

10 2025-08-28 Acta seguimiento a caso por parte de Psicóloga con el Padre 138 2025-07-27 Sandra Daza 

11 2025-08-28 Informe Pedagógico 139-140 2025-08-28 Sandra Daza 

12 2025-07-29 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña 141 2025-07-29 Sandra Daza 

13 2025 -09-17 Registro de Acompañamiento y Observación en momentos 
cotidianos 142 2025-09-18 Sandra Daza 

14 2025-09-29 Registro de novedades del 22 de septiembre hasta el 28 de 
septiembre 143 2025-09-30 Sandra Daza 

15 2025-09-30 Observador de Desarrollo Integral del niño/niña mes de 
Septiembre 144 2025-09-30 Sandra Daza 

16 2025-10-03 Acta Seguimiento a los Comportamientos 145 2025-10-03 Sandra Daza 

17 2025-10-03 Consentimiento informado en el marco de la orientación y 
acompañamiento Psicosocial a Familias 146 2025-10-03 Sandra Daza 

18 2025-10-03 Declaración del Consentimiento Informado 147 2025-10-03 Sandra Daza 

19 2025-10-08 Detalle cita Verificación de hechos y Audiencia con Bienestar 
Familiar

148 2025-10-08 Sandra Daza 

20 2025-10-29
Informe Pedagógico

149-150 2025-10-30 Sandra Daza 

21 2025-10-31
Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

151 2025-10-31 Sandra Daza 

22 2025-11-04 Autorizacion de Imagen 152 2025-11-04 Sandra Daza 

23 2025-11-12 Custodia por parte de bienestar Familiar 153 2025-11-12 Sandra Daza 

24 2025-11-12 Cedula de Ciudadania del Padre del participante 154 2025-11-12 Sandra Daza 

25 2025-11-12 Acta Seguimiento a los Comportamientos 155 2025-11-12 Sandra Daza 

26 2025-11-19 Informe Pedagógico 156 - 157 2025-11-19 Sandra Daza 

27 2025-12-05 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña 158 2025-12-05 Sandra Daza

28 Ficha sirbe Generica 159-160 Sandra Daza

29 Cierre de expediente 161 Sandra Daza



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1021403070     JOSE RAUL PEREZ FERRER

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-10-31
Registro de Novedades del 31 octubre 2025

194 2025-10-31 Sandra Daza

2 2025-10-31 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña mes de 
octubre

195 2025-10-31 Sandra Daza

3 2025-11-04 Autorizacion de uso de imagen 196 2025-11-04 Sandra Daza

4 2025-11-19 Informe Pedagogico 197 - 198 2025-11-19 Sandra Daza

5
2025-12-05 Observador del desarrollo integral del niño 199 2025-12-05 Sandra Daza 

6
Ficha sirbe Generica 200-201

7
Cierre de expediente de Historia social 202

8
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FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
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Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1020010366       ALLISON VALERIA CACAIS MORENO 

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-10-23 Visita Domiciliaria 40-41 2025-10-23 Sandra Daza 

2 2025-10-29 Informe Pedagogico 42-43 2025-10-29 Sandra Daza 

3 2025-10-31 Registro de novedades del 27-10-2025 al 31 - 10-2025 44 2025-10-31 Sandra Daza 

4 2025-10-31 Observador del desarrollo integral del niño 45 2025-10-31 Sandra Daza 

5 2025-11-04 Autorizacion para Uso de imagen 46 2025-11-04 Sandra Daza 

6 2025-11-19 Informe Pedagogico 47 2025-11-19 Sandra Daza 

7 2025-12-05 Observador del desarrollo integral del niño 48 2025-12-05 Sandra Daza 

8 Ficha sirbe Generica 49 - 50

9 Cierre de expediente de Historia social 51 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1020011067     DANIELA ALEJANDRA MARTINEZ PORRAS

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-11-04 Autorizacion uso de imagen 98 2025-11-04 Sandra daza

2 2025-11-19 Informe Pedagogico 99 - 100 2025-11-19 Sandra daza

3 2025-12-05 Observador del desarrollo integral dle niño/niña 101 2025-12-05 Sandra Daza

4 Ficha Sirbe Gerenica Sandra Daza

5 Acta Cierre del expediente de historia social 

6
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Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 11103982058     ELIAS RODRIGUEZ TOVAR 

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-10-31

Observador del Desarrollo Integral del niño/niña

244 2025-10-31 Sandra Daza

2 2025-11-04 Autorizacion Uso de Imagen 245 2025-11-04 Sandra Daza

3 2025-11-19 Informe Pedagogico 246 - 247 2025-11-19 Sandra Daza

4
2025-12-02

Socializacion Caracterizacion de Apoyo/ No ingreso a la 
estrategia 248

2025-12-02
Sandra Daza

6 2025-12-05 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña 249 2025-12-05 Sandra Daza

7 Ficha sirbe Generica 250 - 251 Sandra Daza

8 Cierre de expediente 252 Sandra Daza
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1016121330     HALLIE SOFIA GONZALES MARTINEZ 

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2024-07-08 Regustro de novedades del 08-07-2024 al 10-07-2024 143 2024-07-30 Sandra Daza 

2 2024-07-30 observador del desarrollo integral del niño/niña mes de mayo 144 2024-07-30 Sandra Daza 

3 2024-08-02 Compromiso Documental 145 2024-08-02 Sandra Daza 

4 2024-08-30 observador del desarrollo integral del niño/niña 146 2024-08-30 Sandra Daza 

5 2024-09-30 observador del desarrollo integral del niño/niña 147 2024-09-30 Sandra Daza 

6 2024-10-04 Informe pedagogico 148-149 2024-10-04 Sandra Daza 

7 2024-10-30 observador del desarrollo integral del niño/niña 150 2024-10-30 Sandra Daza 

8 2024-11-01 Informe pedagogico 151-152 2024-11-01 Sandra Daza 

9 2024-11-25 Compromiso Documental 153 2024-11-25 Sandra Daza 

10 2024-12-03 observador del desarrollo integral del niño/niña 154 2024-12-03 Sandra Daza 

11 2025-01-20 Formalizacion de cupo 155 2025-01-20 Sandra Daza 

12 2025-01-20 Compromiso Documental 156 2025-01-20 Sandra Daza 

13 2025-01-20 Actualizacion Certificado odontologico 157 2025-01-20 Sandra Daza 

14 2025-01-20 Actualizacion Certificado odontologico 158 2025-01-20 Sandra Daza 

15 2025-01-29 Consentimiento Informado proceso competitivo 159 2025-01-29 Sandra Daza 

16 2025-01-31 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de enero 160 2025-01-31 Sandra Daza 

17 2025-02-28 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de febrero 161 2025-02-28 Sandra Daza 

18 2025-03-06 Informe pedagogico 162-163 2025-03-06 Sandra Daza 

19 2025-03-31 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de marzo 164 2025-03-31 Sandra Daza 

20 2025-04-15 Regustro de novedades del 15-04-2025 al 21-04-2025 165 2025-04-21 Sandra Daza 

21 2025-04-30 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de abril 166 2025-04-30 Sandra Daza 

22 2025-05-28 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de mayo 167 2025-05-28 Sandra Daza 

2025-07-25 Consentimiento Informado proceso competitivo 168 2025-07-25 Sandra Daza 

2025-07-31 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña mes de julio 169 2025-07-31 Sandra Daza 

2025-08-20 Acta acompañamiento telefonico 170 - 171 2025-08-20 Sandra Daza 

2025-08-28 Informe pedagogico 172-173 2025-08-29 Sandra Daza 

2025-08-29 Registro de novedades del 1 de agosto al 4 de agosto  de 
2025 174 2025-08-29 Sandra Daza 

2025-08-29 Observador del desarrollo integral del niño / niña mes de 
agosto 175 2025-08-29 Sandra Daza 

2025-09-30 Observador del desarrollo integral del niño / niña mes de 
septiembre 176 2025-09-30 Sandra Daza 

2025-10-29 Informe pedagogico 177 - 178 2025-10-29 Sandra Daza 

2025-10-31 Observador del desarrollo integral del niño / niña mes de 
Octubre 179 2025-10-31 Sandra Daza 

2025-11-04
Autorizacion para uso de imagen

180 2025-11-04 Sandra Daza 

2025-11-19 Informe pedagogico 181 - 182 2025-11-19 Sandra Daza 

2025-12-05 Observador del desarrollo integral del niño / niña 183 2025-12-05 Sandra Daza 

Ficha sirbe Generica 185 -186 Sandra Daza 

Cierre de expediente de historias sociales 187 Sandra Daza 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Sandra Mireya Daza Loznao Nombres y apellidos: Maria del Pilar Suarez Palacios 

Cargo: Profesional en atencion a la primera infancia Cargo: Responsable de la unidad Operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1031858402     JAHDE LUCIANA PARADA ROA

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-11-04 Autorizacion Uso de imagen 76 2025-11-04 Sandra Daza

2 2025-11-19 Informe pedagogico 77 - 78 2025-11-19 Sandra Daza

3 2025-12-05 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña 79 2025-12-05 Sandra Daza

4 Ficha sirbe Generica 80-81 Sandra Daza

5 Cierre de expediente 82 Sandra Daza
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1020010784     JUAN DAVID MONTERO URDANETA

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-10-15 Actualizacion certificado medico 197 2025-10-16 Sandra Daza 

2 2025-10-29 Informe pedagogico 198-199 2025-10-29 Sandra Daza 

3 2025-10-31 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de octubre  200 2025-10-31 Sandra Daza 

2025-11-04 Autorizacion Imagen 201 2025-11-04 Sandra Daza 

4 2025-11-19 Informe pedagogico 202-203 2025-11-19 Sandra Daza 

5 2025-12-05 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña 204 2025-12-05 Sandra Daza

6 Ficha sirbe Generica 205-206 Sandra Daza

7 Cierre de expediente 207 Sandra Daza
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IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1020010914     JUAN JOSE BARRERA MARTINEZ 

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-08-13 Registro de novedades del 13 de agosto al 19 de agosto 148 2025-08-19 Sandra Daza

2 2025-08-19 Registro de novedades del 19 de agosto al 25 de agosto 149 2025-08-25 Sandra Daza

3 2025-08-28 Informe pedagogico 150-151 2025-08-29 Sandra Daza

4 2025-08-29 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de 
agosto 152 2025-08-29 Sandra Daza

5 2025-09-30 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de 
septiembre 153 2025-09-30 Sandra Daza

6 2025-10-29 Informe pedagogico 154 - 155 2025-10-29 Sandra Daza

7 2025-10-31 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de 
Octubre 156 2025-10-31 Sandra Daza

8 2025-11-04 Autorizacion Uso de Imagen 157 2025-11-04 Sandra Daza

9 2025-11-19 Informe pedagogico 158-159 2025-11-19 Sandra Daza

10 2025-12-05 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña 160 2025-12-05 Sandra Daza

11 Ficha sirbe Generica 161-162 Sandra Daza

12 Cierre de expediente 163 Sandra Daza

13
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1010850686     MATIAS MENDOZA RUIZ

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-10-29
Informe Pedagógico

98-99 2025-10-29 Sandra Daza

2 2025-10-31
Registro de novedades de 31/10/2023 – 6/10/2023

100 2025-10-31 Sandra Daza

3 2025-10-31
Observador del desarrollo integral del niño/niña

101 2025-10-31 Sandra Daza

4 2025- 11-04 Autorizacion Uso de Imagen 102 2025- 11-04 Sandra Daza

5 2025- 11-19 Informes Pedagogico 103-104 2025- 11-19 Sandra Daza

6
2025-12-05 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña 105 2025-12-05 Sandra Daza

7
Ficha sirbe Generica 106 Sandra Daza

8
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1043603751     MAURO DE JESÚS GOENAGA ARRIETA 

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2024-08-05 Notificación respuesta solicitud egreso 35 2024-08-05 Sandra Daza 

2024-08-05 Acta de cierre del expediente de historia sociales 36 2024-08-05 Sandra Daza 

2025-02-12 Formalizacion de cupo 37 2025-02-12 Sandra Daza 

2 2025-02-12 Certificacion ADRES 38 2025-02-12 Sandra Daza 

3 2025-02-28 Observador del desarrollo integral del niño /niña mes de febrero 39 2025-02-28 Sandra Daza 

4 2025-03-06 Informe pedagogico 40-41 2025-03-06 Sandra Daza 

5 2025-03-17 Compromiso Documental 42 2025-03-17 Sandra Daza 

6 2025-03-25 Certificado valoracion integral 43 2025-03-26 Sandra Daza 

7 2025-03-31 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de marzo 44 2025-03-31 Sandra Daza 

8 2025-04-30 Observador del desarrollo integral del niño/niña mes de abril 45 2025-04-30 Sandra Daza 

9 2025-05-28 Observador del desarrollo inetgral del niño/ niña mes de mayo 46 2025-05-28 Sandra Daza 

10 2025-07-25 consentimiento informado 47 2025-07-31 Sandra Daza 

11 2025-07-31 Observador del desarrollo inetgral del niño/ niña mes de julio 48 2025-07-31 Sandra Daza 

12 2025-08-20 Acta acompañamiento telefonico 49 - 50 2025-08-20 Sandra Daza 

13 2025-08-28 Informe pedagogico 51-52 2025-08-29 Sandra Daza 

14 2025-08-29 Observador del desarrollo inetgral del niño/ niña mes de 
agosto 53 2025-08-29 Sandra Daza 

15 2025-09-30 Observador del desarrollo inetgral del niño/ niña mes de 
Septiembre 54 2025-09-30 Sandra Daza 

16 2025-10-29 Informe pedagogico 55 - 56 2025-10-29 Sandra Daza 

17 2025-10-31 Observador del desarrollo inetgral del niño/ niña mes de 
Octubre 57 2025-10-31 Sandra Daza 

18 2025-11-04 Autorizacion para uso de imagen 58 2025-11-04 Sandra Daza 

19 2025-11-19 Informe pedagogico 59 - 60 2025-11-19 Sandra Daza 

20 2025-12-05 Observador del desarrollo inetgral del niño/ niña 61 2025-12-05 Sandra Daza 

21 Ficha sirbe 62 - 63

22 Acta de cierre del expediente de historia sociales
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IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 
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Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 1020014331     MIA ISABELLA NIÑO PARRA

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025- 11-19 Informe Pedagogico 75 - 76 2025- 11-19 Sandra Daza

2
2025-12-05 Observador del Desarrollo Integral del niño/niña 77 2025-12-05 Sandra Daza

3
Ficha sirbe Generica 78-79 Sandra Daza

4
Cierre de expediente 80 Sandra Daza
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente RC: 10695297989 VALERY SOFIA FORERO FINDICUE

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-10-29
Informe Pedagógico

63–64 2025-10-29 Sandra Daza

2 2025-10-31
Registro de novedades del 17/10/2025

65 2025-10-31 Sandra Daza

3 2025-10-31
Observador del Desarrollo Integral del niño/niña

66 2025-10-31 Sandra Daza

4 2025-11-04
Autorizacion Uso de imagen

67 2025-11-04 Sandra Daza

5 2025-11-19
Informe Pedagógico

68 - 69 2025-11-19 Sandra Daza

6 2025-12-05
Observador del Desarrollo Integral del niño/niña

70 2025-12-05 Sandra Daza

7
Ficha sirbe Generica 

71-72 Sandra Daza

8
Cierre de expediente 

73 Sandra Daza


